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DOCENTI		

Inizio	delle	lezioni	

1. I	docenti	in	servizio	alla	prima	ora	si	recheranno	nell’aula	assegnata	5	minuti	prima	dell’inizio	

delle	lezioni	e	vigileranno	sugli	spostamenti	in	corridoio	degli	alunni	in	entrata,	sollecitando	

che	utilizzino	correttamente	gli	armadietti	e	che	vi	lascino	il	cellulare	spento.	Gli	alunni	che	

non	avranno	optato	per	l’utilizzo	degli	armadietti	collocheranno	il	proprio	zaino	nello	spazio	

che	sarà	stato	loro	assegnato	all’interno	delle	singole	aule	tematiche.	

2. Nel	plesso	Rigamonti	i	docenti	di	musica,	scienze	motorie	e	religione,	se	in	servizio	alla	

prima	ora,	accoglieranno	la	classe	nell’atrio.	

Cambi	d’ora	

1. Ai	cambi	d’ora,	ciascun	docente	che	rimane	nell’aula	dell’ora	precedente,	vigilerà	sul	

corridoio	per	controllare	gli	alunni	mentre	attende	il	nuovo	gruppo	-	classe.	

2. I	docenti	che	al	cambio	dell’ora	si	spostano	in	altra	aula	vigileranno	il	corridoio	mentre	

raggiungono	la	destinazione	con	la	massima	sollecitudine,	anche	in	considerazione	del	fatto	

che	per	gli	alunni	il	tempo	massimo	previsto	per	il	cambio	è	di	5	minuti.		

3. I	docenti	di	sostegno,	in	base	al	proprio	orario	di	servizio,	accompagneranno	la	classe	

durante	lo	spostamento	per	il	cambio	dell’aula.	

4. I	docenti	al	termine	dell’orario	di	servizio	vigileranno	sullo	spostamento	degli	alunni	fino	

all’aula	dove	questi	ultimi	 svolgeranno	la	lezione	successiva.	

5. I	 docenti	 che	prendono	 servizio	 in	 ore	diverse	dalla	 prima	o	 alla	 fine	di	 un’ora	buca	

vigileranno	sullo	spostamento	della	classe	assegnata	attendendoli	in	prossimità	dell’aula.	

6. I	docenti,	una	volta	terminato	il	proprio	orario	di	servizio,	si	accerteranno	se	nell’aula	

subentri	un	altro	docente	e	in	caso	contrario,	spegneranno	il	computer	e/o	la	LIM.	

7. I	docenti	inviteranno	i	ragazzi	ad	essere	solleciti	negli	spostamenti.	

8. All’inizio	di	ciascuna	lezione	con	un	nuovo	gruppo	–	classe	il	docente	effettuerà	l’appello	e	

solo	successivamente	consentirà	l’uscita	per	il	bagno	o	altro	spostamento.	



9. I	docenti	vigileranno	affinché	gli	alunni	rispettino	le	seguenti	norme:		

• Durante	l’eventuale	spostamento	da	un	piano	all’altro	al	cambio	dell’ora,	le	classi	

utilizzeranno,	la	scala	che	si	trovano	più	vicino.	

• Nel	caso	la	classe	trovi	l’aula/laboratorio	chiusa,	dovrà	attendere	il	docente,	avendo	

cura	di	non	ingombrare	il	passaggio	di	eventuali	altri	gruppi	classe.		

• Nel	caso	fosse	ancora	in	corso	la	lezione	nell’aula	di	destinazione	la	classe	che	deve	

entrare	attenderà	all’esterno	fino	all’uscita	dell’altra	classe,	avendo	cura	di	non	

ingombrare	il	passaggio	degli	alunni	in	uscita	o	di	eventuali	altri	gruppi	classe	

• La	classe	che	si	deve	recare	in	palestra	si	fermerà	nel	punto	di	raccolta	definito	e	

comunicato	a	inizio	anno	scolastico.		

Si	raccomanda	particolare	attenzione	nei	momenti	d’ingresso	e	di	uscita,	rispettando	il	

suono	della	campanella	ed	evitando	assembramenti	nei	pressi	del	portone	o	delle	scale	e	

tutti	quei	comportamenti	che	possano	generare	rischi	ed	eventuali	danni	per	persone	o	cose.	

Accesso	agli	armadietti	

10. Gli	alunni	potranno	accedere	agli	armadietti	per	il	materiale	ad	inizio	giornata,	dalle	8,00	

alle	8,05,	o	successivamente	in	caso	di	ritardo,	nei	5	minuti	successivi	la	fine	delle	ricreazioni	

e	5	minuti	prima	del	termine	delle	lezioni.	Al	di	fuori	di	tali	orari	sarà	consentito	l’accesso	

agli	armadietti	solo	in	casi	particolari	e	a	discrezione	del	docente	sulla	classe.	

Aule	

11. I	docenti	faranno	in	modo	che	al	suono	della	campanella	gli	alunni	abbiano	controllato	

l’aula	e	siano	pronti	per	lo	spostamento	d’aula.	

12. Il	 controllo	 dell’aula	 da	 parte	 dei	 docenti	 prevede	 che	 gli	 alunni	 lascino	 lo	 spazio	 in	

ordine,	pulito	e	che	i	banchi	siano	nella	disposizione	prestabilita	nell’aula-ambiente	di	

apprendimento,	anche	dopo	un	eventuale	spostamento	momentaneo	dovuto	a	motivi	

didattici.	

13. Nel	caso	di	cambio	d’aula,	 il	docente	provvederà	ad	informare	collaboratori	e	referente	di	

plesso.	

Ricreazioni	

14. Le	ricreazioni	sono	due,	della	durata	di	10	minuti,	la	prima	dalle	9:55	alle	10:05	e	la	seconda	

dalle	11:55	alle	12:05.	



15. Le	ricreazioni	si	svolgono	al	piano,	per	ciascun	gruppo	-	classe	nello	spazio	del	corridoio	

antistante	l’aula	della	lezione,	o	in	giardino	se	le	condizioni	meteorologiche	lo	consentono.	

16. I	docenti	dei	gruppi-	classe	che	svolgono	la	ricreazione	in	giardino	vigileranno	affinché	

venga	rispettato	il	divieto	assoluto	di	giochi	con	la	palla	o	altri	giochi	che	potrebbero	dar	

luogo	ad	infortuni.	

17. I	docenti	hanno	l’obbligo	di	co-vigilare	insieme	ai	collaboratori	sul	corretto	svolgimento	

dell’intervallo	al	piano.		

18. Al	termine	delle	ricreazioni	i	docenti	si	accerteranno	che	i	corridoi	o	il	giardino	siano	lasciati	

puliti,	privi	di	cartacce	e	residui.	

19. I	docenti	vigileranno	sugli	alunni	durante	il	cambio	del	materiale	effettuato	al	termine	

delle	due	ricreazioni	previste.	

Gestione	dei	libri	e	del	materiale	scolastico	

20. I	docenti,	nel	rispetto	della	propria	autonomia	didattica,	avranno	cura	di	invitare	i	ragazzi	a	

limitare	al	minimo	l’uso	dei	libri	cartacei	per	evitare	il	sovraccarico	dello	zaino.	Gli	alunni	

dovranno	portare	sempre	i	quaderni	ed	il	diario.		

21. I	docenti	sono	invitati	ad	utilizzare	gli	strumenti	multimediali	presenti	in	aula	per	applicare	

la	didattica	DAM.		

22. I	docenti	di	arte	e	tecnologia,	nel	rispetto	della	propria	autonomia	didattica,	dovranno	

organizzare	i	propri	ambienti	con	gli	strumenti	necessari	e	gli	spazi	dedicati	per	riporre	

le	cartelline	degli	studenti.	

Termine	delle	lezioni	

23. È	necessario	che	al	termine	delle	attività	didattiche	i	docenti	facciano	controllare	l’aula	in	

modo	da	lasciarla	pulita	e	in	ordine.	

24. Alle	13,55	accompagneranno	gli	alunni	agli	armadietti	per	preparare	gli	zaini	e	

successivamente	fino	al	cancello	esterno	come	di	consueto.	

25. I	docenti	vigileranno	affinché	gli	alunni	non	lascino	nell’armadietto	residui	di	cibo.	

26. Nel	plesso	Rigamonti,	gli	alunni	che	frequentano	come	ultima	lezione	della	giornata	scienze	

motorie,	musica	o	religione,	svuoteranno	l’armadietto	al	cambio	quinta/sesta	ora.	

Tempi	e	puntualità	

27. I	docenti	rispetteranno	rigorosamente	e	faranno	rispettare	agli	alunni	i	tempi	stabiliti	

per	il	cambio	di	libri	e/o	aula	previsto	in	5	minuti,	al	fine	di	garantire	l’ordine	ed	una	

organizzazione	efficace	della	comunità	scolastica.	



Valutazione	e	sanzioni	

28. La	cura	e	il	rispetto	degli	ambienti	(compresi	bagni	e	spazi	di	percorrenza)	ed	il	

comportamento	durante	gli	spostamenti,	fanno	parte	del	progetto	educativo-didattico	e	

saranno	motivo	di	valutazione.		

29. Si	invitano	i	docenti	a	prendere	nota	di	comportamenti	scorretti	degli	alunni	a	ricreazione	o	

durante	gli	spostamenti,	segnalandoli	ai	coordinatori,	in	quanto	la	mobilità	della	didattica	

DAM	concorre	alla	definizione	del	voto	di	comportamento.	

30. Le	classi	che	nel	corso	dell’anno	avranno	dimostrato	indipendenza,	correttezza	e	maturità	

negli	spostamenti	saranno	premiate	come	migliore	classe	DAM	dell’Istituto.		

31. Le	classi	o	i	singoli	alunni	che	non	rispettano	le	regole	incorreranno	in	sanzioni	disciplinari	e	

abbassamento	del	voto	di	condotta	come	previsto	dal	regolamento	disciplinare.		

Vigilanza	

32. Tutti	 i	 docenti	 in	 servizio	 sono	 tenuti,	 in	 egual	 modo,	 a	 vigilare	 sul	 corretto	

comportamento	degli	alunni	durante	gli	spostamenti	e	gli	intervalli.	

COLLABORATORI		

Inizio	delle	lezioni	

33. All’entrata	degli	alunni	a	scuola	i	collaboratori	scolastici,	se	non	impegnati	per	assistenza	

alla	persona,	sosteranno	nell’atrio	e	ai	piani	per	vigilare	l’entrata	degli	alunni,	come	di	

consueto.	

Cambi	d’ora	e	ricreazioni	

34. Durante	gli	spostamenti	degli	alunni	nei	cambi	dell’ora	e	durante	la	ricreazione	i	

collaboratori	scolastici	daranno	la	precedenza	alla	vigilanza	dei	corridoi	e	delle	aree	limitrofe	

alle	scale.		

35. Ciascun	collaboratore	ha	facoltà	di	segnalare	ai	docenti	coordinatori	le	classi	o	i	singoli	

alunni	che	non	rispettano	il	Regolamento	e	che	per	questo	potranno	incorrere	in	sanzioni	

disciplinari.	

	


