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Circolare n. 23 

 

   Roma, 13 settembre 2024 

                      Al personale ATA 

                                                            Collaboratore Scolastico 

Oggetto: Comunicazione orario, sede, compiti. 

 Considerata la procedura di convocazione del personale collaboratore scolastico tutt’ora in corso e le 

esigenze di servizio (necessità di turni pomeridiani per apertura Uffici e inizio riunioni di programmazione 

nelle sedi di scuola primaria), si comunicano di seguito la sede e l’orario provvisorio di servizio: 

ORARIO DI SERVIZIO DAL 16.09.2024 AL 20.09.2024 

 

SCUOLA PRIMARIA D’ANTONA BIAGI 

NOMINATIVO LUNEDI’ 
 16 

MARTEDI’ 
17 

MERCOLEDI’ 
18 

GIOVEDI’ 
19 

VENERDI’ 
20 

CAPARRELLI MONICA 07:30 – 14:42 10:18 – 17:30 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 10:18 – 17:30 

CASCIELLO MARTA 10:18 – 17:30 07:30 – 14:42 10:18 – 17:30 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 

CAPASSO ANTONIO 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 10:18 – 17:30 07:48 – 15:00 

 

SCUOLA INFANZIA ARCOBALENO 

NOMINATIVO LUNEDI’ 
 16 

MARTEDI’ 
17 

MERCOLEDI’ 
18 

GIOVEDI’ 
19 

VENERDI’ 
20 

PADRONI ANNIA 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 

 

SCUOLA PRIMARIA E. FERRARI 

NOMINATIVO LUNEDI’ 
16 

MARTEDI’ 
17 

MERCOLEDI’ 
18 

GIOVEDI’ 
19 

VENERDI’ 
20 

DEVONA EDOARDO 10:18 – 17:30 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 

DI LOLLO GIUSEPPE 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 
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SCUOLA INFANZIA/ PRIMARIA EUROPA 

NOMINATIVO LUNEDI’ 
16 

MARTEDI’ 
17 

MERCOLEDI’ 
18 

GIOVEDI’ 
19 

VENERDI’ 
20 

FEDERICO DORIANA 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 

LUMACCHINI CLAUDIO 10:18 – 17:30 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 

VERNARELLI RICKY 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 07:48 – 15:00 

 

 

SCUOLA SECONDARIA I° GRADO RIGAMONTI 

NOMINATIVO LUNEDI’ 
16 

MARTEDI’ 
17 

MERCOLEDI’ 
18 

GIOVEDI’ 
19 

VENERDI’ 
20 

ELIA SABATO 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 

BOMBARDIERI ENZA 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 

CATINO MAURIZIO 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 

 

 

SCUOLA SECONDARIA I° GRADO NUVOLARI 

NOMINATIVO LUNEDI’ 
16 

MARTEDI’ 
17 

MERCOLEDI’ 
18 

GIOVEDI’ 
19 

VENERDI’ 
20 

FIORAVANTI PAOLA 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 07:30 – 14:42 

DE MEO BARBARA 07:30 – 13:30 07:30 – 13:30 07:30 – 13:30 07:30 – 13:30  

NAPPI PAOLO   08:42 – 14:42  08:42 – 14:42 

 

Il personale assumerà servizio con timbratura di entrata e di uscita su apposito dispositivo digitale 

presso la sede di assegnazione fino a nuova comunicazione. 

La presente assegnazione ha carattere provvisorio, potrà essere modificata/ integrata per esigenze di 

servizio. 

I collaboratori scolastici sono tenuti ad effettuare le operazioni di pulizia nei locali e ambienti del 

Plesso assegnato attenendosi al “Manuale di pulizia e sanificazione pubblicato nell’Area Riservata del 

sito istituzionale. 

I Collaboratori Scolastici avranno cura di attenersi scrupolosamente alle “Disposizioni del Dirigente 

Scolastico su obblighi, organizzazione, funzionamento, sorveglianza all’interno dell’Istituto” per l’a.s. 

2024/2025”. 

……………………………………………………………. 



 

 

Aree/ambienti per i quali gli oneri di pulizia sono totalmente a carico dei collaboratori scolastici in 

tutte le sedi dell’Istituto: 

Aule e bagni 

Aule sostegno 

Sezioni infanzia e bagni 

 

 

Laboratori      

Teatro piano terra           

Palestra, spogliatoi e bagni annessi 

Biblioteca 

Locali ex Uffici 

Scale, androni e corridoi 

Magazzini, ripostigli  

Spazi esterni (mattonato)  

…………………………………………………………………….. 

Seguirà successiva comunicazione. 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
    Prof.ssa Maria Elisa Giuntella 
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