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Inizio	delle	lezioni	

1. All’ingresso	il	primo	giorno	di	scuola	gli	alunni	saranno	accompagnati	dal	docente	in	servizio	

agli	armadietti	loro	assegnati.	

2. Gli	alunni	devono	portare	esclusivamente	il	materiale	del	giorno	comprensivo	di	quaderni	e	

diario	e	prediligere	l’uso	del	tablet	qualora	possibile.	 

3. Sul	Registro	elettronico	è	consultabile	l’orario	per	aula/materia,	strumento	di	supporto	

necessario	per	lo	spostamento	tra	i	diversi	ambienti	di	apprendimento.	

Uso	degli	armadietti	

4. All’ingresso	a	scuola	gli	alunni	lasceranno	lo	zaino	nell’armadietto,	portando	con	sé	solo	il	

materiale	necessario	per	le	prime	due	ore	di	lezione.	

5. Il	cellulare	sarà	lasciato	spento	all’interno	dello	zaino.	

6. Alle	9:55,	orario	della	prima	ricreazione,	gli	alunni	riporranno	negli	armadietti	il	materiale	

delle	prime	due	ore	di	lezione.		

7. Al	termine	della	prima	ricreazione,	alle	10:05	gli	alunni	prendono	dagli	zaini	il	materiale	

necessario	per	le	successive	due	ore	di	lezione.	

8. Alle	11:55,	per	il	secondo	intervallo,	lasceranno	il	materiale	per	poi	prendere	quello	necessario	

per	le	ultime	due	ore	di	lezione.	

9. Si	consiglia	di	munirsi	di	un	piccolo	zaino	o	una	busta	di	tessuto	per	il	trasporto	del	

materiale.	

Cambi	d’ora		

10. 5	minuti	prima	del	 suono	della	 campanella	del	 cambio	ora,	 gli	 alunni	delle	 classi	 che	

devono	spostarsi	in	un’altra	aula	controlleranno	che	la	propria	postazione	sia	pulita	ed	i	

banchi	e	le	sedie	siano	in	ordine	e	nella	loro	posizione	prestabilita.	

11. Con	l’eccezione	della	prima	lezione	della	giornata,	gli	spostamenti	avvengono	per	“gruppi	

classe”	in	modo	ordinato	e	silenzioso,	nessuno	deve	isolarsi	dal	proprio	gruppo.	

12. Alunni	appositamente	designati	dai	docenti	coordinatori	faranno	da	“apri	fila”	e	“chiudi	fila”.		

13. Gli	 alunni	 che	 devono	 cambiare	 aula	 cammineranno	 tenendo	 la	 destra	 nei	 corridoi,	

procedendo	in	modo	ordinato	e	silenzioso,	senza	costituire	intralcio	nel	caso	ci	si	incroci	

con	 un’altra	 classe	 e	 nel	 rispetto	 dei	 compagni	 che	 contemporaneamente	 stanno	



svolgendo	l’attività	didattica	in	altri	locali.	

14. Il	gruppo–classe	raggiungerà	l’aula	prevista	entro	5	minuti	dal	suono	della	campanella,	

senza	correre	nei	corridoi,	né	parlare	ad	alta	voce.	

15. Durante	gli	spostamenti	è	assolutamente	vietato	recarsi	in	altri	ambienti,	inclusi	i	

bagni.	Solo	dopo	aver	ricevuto	l’assenso	del	docente	e	dopo	che	questi	ha	rilevato	le	presenze	

dell’ora	sarà	possibile	recarsi	in	bagno.		

16. Le	aule	e	i	laboratori	vanno	lasciati	pulite	e	in	ordine,	evitando	di	gettare	a	terra	cartacce	o	

altro	e	collaborando	con	i	docenti	a	mantenere	la	pulizia	e	a	riordinare	l’aula	dopo	le	attività	

laboratoriali.		

Spostamenti		

17. Qualsiasi	tipo	di	spostamento	sul	piano	o	tra	i	piani	da	un’aula	all’altra	deve	avvenire	

seguendo	il	percorso	appositamente	indicato.	

18. Gli	spostamenti	lungo	il	corridoio	avverranno	tenendo	la	destra.	

19. Durante	l’eventuale	spostamento	da	un	piano	all’altro	al	cambio	dell’ora,	le	classi	

utilizzeranno,	come	segnalato	da	appositi	cartelli,	una	delle	scale	se	devono	scendere	al	piano	

terra	e	l’altra	se	devono	salire	al	primo	piano.	

20. Nel	caso	la	classe	trovi	l’aula/laboratorio	chiusa,	il	gruppo	–	classe	dovrà	attendere	il	docente,	

avendo	cura	di	non	ingombrare	il	passaggio	di	eventuali	altri	gruppi	-	classe.		

21. Nel	caso	fosse	ancora	in	corso	la	lezione	nell’aula	di	destinazione	il	gruppo	-	classe	che	deve	

entrare	attenderà	all’esterno	fino	all’uscita	dell’altro	gruppo,	avendo	cura	di	non	ingombrare	

il	passaggio	degli	alunni	in	uscita	o	di	eventuali	altri	gruppi	–	classe.	

22. Il	gruppo	-	classe	che	si	deve	recare	in	palestra	si	fermerà	nel	punto	di	raccolta	definito	e	

comunicato	a	inizio	anno	scolastico.		

23. Si	raccomanda	particolare	attenzione	nei	momenti	d’ingresso	e	di	uscita,	rispettando	il	suono	

della	campanella	ed	evitando	assembramenti	nei	pressi	del	portone	o	delle	scale	e	tutti	quei	

comportamenti	che	possano	generare	rischi	ed	eventuali	danni	per	persone	o	cose.		

Aule	

24. Al	 termine	 della	 lezione	 all’interno	 di	 un’aula	 gli	 alunni	 lasceranno	 la	 loro	 postazione	 in	

ordine	e	ripristineranno	la	disposizione	prestabilita	di	banchi	e	sedie	dall’aula-ambiente	

di	 apprendimento,	 in	 caso	 di	 eventuale	 spostamento	 momentaneo	 dovuto	 a	 motivi	

didattici.	

	



Ricreazioni	

25. Le	ricreazioni	saranno	due,	ciascuna	della	durata	di	10	minuti,	la	prima	dalle	9:55	alle	10:05	e	

la	seconda	dalle	11:55	alle	12:05.	

26. Le	ricreazioni	si	svolgeranno	in	corridoio,	nello	spazio	antistante	l’aula/laboratorio	occupato	

o	in	giardino	se	il	tempo	meteorologico	lo	consente,	se	presenti	due	docenti	sulla	classe	e	a	

discrezione	di	questi.	

27. Durante	la	ricreazione	in	giardino	è	assolutamente	vietato	il	gioco	con	la	palla,	correre	o	altri	

giochi	che	possono	dar	luogo	ad	infortuni.	

28. Il	corridoio,	o	il	giardino,	andrà	lasciato	pulito,	utilizzando	gli	appositi	cestini	per	involucri	

ed	eventuali	residui	di	cibo.	

Gestione	dei	libri	e	del	materiale	scolastico	

29. Gli	 alunni	 si	 dovranno	 attenere	 alle	 indicazioni	 date	 dagli	 insegnanti	 per	 quanto	

riguarda	il	materiale	occorrente	da	portare	a	scuola.	

30. Nel	 caso	 in	 cui	 sia	 data	 indicazione	 dal	 docente	 di	 non	 portare	 i	 libri	 di	 testo,	 sarà	

obbligatorio	per	gli	alunni	lasciarli	a	casa.	

31. Per	le	discipline	di	arte	e	tecnologia	le	cartelline	con	il	materiale	occorrente	dovranno	

essere	depositate	negli	appositi	spazi	predisposti	nelle	relative	aule.	

Termine	delle	lezioni	

32. Entro	le	13,50	gli	alunni	controlleranno	che	la	propria	postazione	sia	pulita	e	che	i	banchi	

e	 le	 sedie	 siano	 in	 ordine	 e	 nella	 loro	 posizione	 prestabilita;	 in	 caso	 contrario	

provvederanno	a	lasciare	pulita	e	in	ordine	l’aula.	

33. Alle	13,55	accompagnati	dal	docente	si	recheranno	agli	armadietti	per	preparare	lo	zaino	

ed	uscire	dall’edificio.	

Tempi	e	puntualità	

34. Il	 tempo	massimo	di	 5	minuti	previsto	per	 il	 cambio	dei	 libri	 e	dell’aula	dovrà	 essere	

rigorosamente	 rispettato	 per	 garantire	 l’ordine,	 l’acquisizione	 di	 una	 capacità	

organizzativa	personale	e	un	soddisfacente	grado	di	autonomia.	

Valutazione	e	sanzioni	

35. La	cura	e	il	rispetto	degli	ambienti	(compresi	bagni	e	spazi	di	percorrenza)	ed	il	

comportamento	durante	gli	spostamenti,	fanno	parte	del	progetto	educativo-didattico	e	

saranno	motivo	di	valutazione.		



36. Le	classi	che	nel	corso	dell’anno	avranno	dimostrato	indipendenza,	correttezza	e	maturità	

negli	spostamenti	saranno	premiate	come	migliore	classe	DADA	dell’Istituto.		

37. Le	classi	o	i	singoli	alunni	che	non	rispettano	le	regole	incorreranno	in	sanzioni	disciplinari	e	

abbassamento	del	voto	di	condotta	come	previsto	da	regolamento	disciplinare.		

	


