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Circolare n. 396 

Prot. n. 4042 Roma, 17 maggio 2023 

 
Al personale ATA  

Loro Sedi 
 
 
 

Oggetto: Piano ferie estive a.s. 2022/2023. 
 
 Visto il calendario scolastico e le esigenze di funzionamento dei servizi e delle attività, al fine 

di predisporre in tempo utile il piano ferie per il periodo indicato in oggetto, il personale ATA è invitato 

a presentare domanda di ferie all’ufficio di segreteria entro e non oltre il 23.05.2023. 

Ad ogni buon fine si ricorda che: 

 La richiesta ferie dovrà contenere un minimo di 15 giorni lavorativi continuativi, (sabato 

incluso, non cumulabile con le festività soppresse) da fruire nel periodo compreso tra il 01.07.2023 

e il 31.08.2023; 

 I giorni di recupero delle festività soppresse dovranno essere utilizzati irrinunciabilmente 

entro il 31.08.2023; 

 In seguito a delibera del Consiglio di Istituto la scuola resterà chiusa il 14.08.2023 ed il 

16.08.2023, pertanto, i giorni di chiusura dovranno essere regolarizzati con i giorni recupero 

lavorativo, con ferie o con le festività soppresse. 

Il piano ferie autorizzato dal Dirigente Scolastico sarà predisposto per il 31.05.2023. 

Si ricorda infine, che il personale durante il periodo di sospensione delle attività didattiche 

dovrà effettuare il seguente orario di servizio: 07:30 – 14:42. 

 Ringraziando per la collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
    Prof.ssa Maria Elisa Giuntella 
 
    Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
 ai sensi dell’art. 3 comma 2 del d.l.vo n. 39/1993 
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