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Circolare n. 225 

Prot. n° 9559 Roma, 21 dicembre 2021 

 

Ai Docenti Responsabili di Plesso 
Ai Collaboratori Scolastici 

Loro Sedi 

 

 

Oggetto: Consegna registri personale Docente e personale Ata. 

 
 Si informa il personale in indirizzo, che in prossimità della sospensione delle attività didattiche per 

festività natalizie, dovrà pervenire presso l’Ufficio di Presidenza entro le ore 18:00 di mercoledì 22 dicembre 

2021 la seguente documentazione: 

 Personale ATA – registro firma presenze; 

 Personale ATA – registro delle pulizie locali; 

 Personale ATA – registro della sanificazione locali; 

 Personale ATA – registro straordinari; 

 Personale Docente – registro permessi brevi/recupero; 

 Personale Docente – registro ore eccedenti; 

 Ringraziando per la collaborazione, si porgono distinti saluti. 

 
 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Prof.ssa Maria Elisa Giuntella 
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